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Személyi és targyi feltételek

1. Személyi feltételek

A Koncz Janos Alapfoki Miivészeti Iskolaban a fenntarté iltal engedélyezett kozalkalmazotti
létszam 16 (tizenhat) pedagégus, 1 (egy) fé nevelé-oktatdé munkat segité (iskolatitkar), 2 (két)
technikai (takarit6i) dllashely.

. Szélesi Attila - igazgatd, rézflivéstanar, flivdszenekari karnagy
. Hirschberg Henrikné - igazgatéhelyettes, szolfézs-gordonka tanar
. Paukovicsné Hegyi Gabriella - szolfézstanar
. Németh Kornél - fafiivos tanar (furulya, klarinét, szaxofon)
. Pfeiffer Milan - furulya, rézfuvéstanar (trombita, tenor-baritonkiirt -harsona, tuba)
. Téthné Zambé Eva - zongoratanir, korrepetici6 (zongorakiséret)
. Schimmer Roberta Eszter - zongoratanar, korrepeticié (zongorakiséret) szinjaték tanar
. Szélesiné Sipos Monika - zongoratanar, korrepetici6 (zongorakiséret)
. Csikés - Kovacs Eva Barbara - heged(itanar, vonészenekar vezet
10 Vajda Andras - it6hangszertanar
11. Horvath Valéria Eszter - képzdmi(ivészet tanar
12. Vida-Téth Viktéria - fuvolatanar
13. Odor Krist6f - fafiivostanar
14. Tanda Ibolya Katalin - szintetizator, furulyatanar
15. Hamori Baldzs - néptanc tandr (Szeleste, Pecol, B, Ikervar 4ltalanos iskoldkban éttanit)
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16. Kotroczoné Téth l(atalln Iholya : zongora szolfezstanar

< Pedagdgus allashelyen kiviili pedagogus, polgari jogviszonyban:

A

17. Hirschberg Henrik Kornél zongoratanar heti 6 6raban, az ikervari telephelyen.
18. Kondakor Vivien - gitaroktatas a répcelaki telephelyen 6 6raban

19 Tothné Nyerges Melinda tanarno az lkervari Ztchy Antoma Altalanos Iskola pedagogusa,
az ikervari telephelyen, szolfézs szakon 4 6raban
20. Jagadics Ménika a répcelaki Méra Ferenc Altalanos Iskola pedagégusa, a répcelaki
telephelyen képzémiivészet tanszakon 18 érdban

21. Toth Krisztina Erzsébet Iat]a el az tskolatltkarl feladatokat heti 40 6raban, hatarozatlan
idére kinevezett f6allasu kozalkalmazottként.

« Technikai dolgozék (takarits kakiitbenl:
22. Molnar Gabor Ferencné, hatarozatlan idére, teljes munkaid6ben, kézalkalmazott
23. Halmainé Nagy Erika, hatdrozatlan id6re, részmunkaidében (75%), kozalkalmazott
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1.1 Valtozasok a tantestiiletben:

A Koncz Janos Alapfoki Mivészeti Iskola tantestiiletének személyi osszetétele stabil, a megel6zd
tanévhez képest az allomanyban véltozas nem tortént. A kinevezett pedagbgusaink atlagéletkora 46
év.

1.1.1 Zenemiivészet 4gazaton

Zenemlivészet dgazatunkon a pedagogus allomanyt szakiranyu végzettséggel rendelkez6, szakképzett
tandrok alkotjak. Tobbségében hosszu évtizedek oOta iskolankban tanité pedagdgusok vannak
tobbségben. Az elmilt években fiatal zenetanadrok keriiltek be a nevelGtestiiletbe, akik tapasztaltabb
kollégaikhoz hasonléan, magas szinvonalon, elkotelezett hivatastudattal latjak el neveld- oktatoi
feladatukat, és 4j lendiiletet hoztak az iskola életébe.

A répcelaki telephelyilinkon Kotroczéné Téth Katalin Ibolya (zongora, szolfézs) folytatja szakiranyu
tanulmanyait a miskolci egyetem zenemiivészeti karan, zeneismeret szakon, ezzel eleget téve torvényi
kotelezettségének a szitkséges szakképzettség megszerzésére. A fenntart6 tankeriileti kozpont a tanév
kezdetén tanulmdnyi szerz6dés megkotésével villalja szdmara egyetemi képzési koltségeinek
szazalékaranyos tamogatdasat.

Az ikervari telephelyliinkon alloményon kivil Hirschberg Henrik zongora fétargyat megbizassal
tanit, valamint Téthné Nyerges Melinda attanitassal szolfézs kotelez6 targyat.

Répcelaki telephelyiinkon a gitaroktatast a gyéri egyetem zenemiivészeti intézetének hallgatéja
Kondakor Vivien megbizisi szerzédéssel litja el, az utSoktatast Sarvarrél ut6tanirunk Vajda
Andras végzi.

1.1.2 Képzomiivészet tanszakon

Horvath Valéria Eszter pedagégus dllomanyunkba tartozé képzémiivészet tanarral latjuk el a szakos
tandri feladatot. A névendéklétszimunk tovabb novekedett. Ebben a tanévben immar hét (7)
csoportban folyik a képzémiivészeti oktatas 1j telephelyiinkén, a D6zsa Gyérgy utca 14. szam alatt.
Répcelaki telephelyiinkon a képzémiivészet oktatist Jagadics Ménika, a répcelaki Méra Ferenc
Altalanos Iskola rajztanara latja el - a helyi altalinos iskola pedagégusa, rajztanar - 18 éraban,
attanitds formajaban.

1.1.3. Szinjaték tanszakon

Schimmer Roberta neveléssel-oktatdssal lekotott munkaidejében 13 éréban tanit szinjaték
tanszakon, a zenem(ivészeti dgazaton 1évG zongoratanari és korrepetitori munkakére mellett.

1.1.4. Néptanc tanszakon

Hamori Ferenc Balazs néptinc-pedagogus szeptembertdl ismét teljes dllasban, hatarozatlan idejii
kinevezéssel tanit a tanszakon. Neveléssel-oktatassal lekotott munkaidejéb6l a Szelestei Altalanos
Iskoldban az 61b6i telephelyen 2, a Pecdli Altalanos Iskolaban 2, a B6i Altalanos Iskolaban 4 az Ikervari
Altalénos Iskolaban pedig 1 tanéraban oktat (6sszesen 7 tanéraban) attanitassal a Sirvari Tankeriileti
Kozpont iskolaiban néptanc 6ra illetve néptanc szakkor keretében.

Intézményiink az eredményes nevel6-oktaté munka alapja személyi feltételek terén teljes
koren biztositott. Az elmilt években a szakiranya oklevéllel rendelkezé Gj pedagégus
kollégak felvétele és beépitése a nevelGtestiiletbe hosszii tivra megteremtette az iskola tanari



allomanyanak stabilitasat. Ma mar 100 szazalékban megfeleld szakképzettséggel rendelkezé
szaktanarokkal folytatjuk a zenei és egyéb csoportos miivészeti targyak oktatasat.
* telephelyek

Iskolank valamennyi telephelyén beérett az elmiilt években elinditott folyamat. Fokozott érdeklédés
van a miivészeti képzés irdnt és stabilizalédott a tanul6létszam. Az ikervari és a rabapatyi altalanos
iskolaba jaré gyermekeknek lehet6ségiik van anyaintézményiikben alapfoki miivészeti oktatishoz
jutni. Ezt fontos lépésnek tartjuk az esélyegyenléség, és az antiszegregicio érdekében végzett
tevékenységiinkben.

A fenntarté Tankeriileti Kézpont dontése nyoman iskolankhoz csatolt répcelaki miivészeti képzést
sikerrel stabilizaltuk és megfeleld szakmai alapokra helyeztiik. A képzémiivészet tagozaton egyre
novekedo létszammal folyik az oktatas, a zenemi{ivészeti dgazaton is jelent6s boviilés tortént a tavalyi
tanévhez képest.

1.2 Pedagogus életpalyamodell tervezett megvalésulasa a nevelétestiiletben

A 16 f6 nevel6testiiletiink a tanév elején 12 f6 rendelkezik Pedagogus 2 besorolasi fokozattal. A tanév
soran egy f6 pedag6gus mesterpedagbgusi mindsitésére keriil sor az elsé félévben.

November végéig két fonek sziikséges feltdltenie portfélidjat az Oktatdsi Hivatal feliiletére: egy f6
Pedagogus 2 célfokozat elérése érdekében, 1 f6 pedig kotelezé6 Pedagogus 1 célfokozat elérésére
gyakornokként. Mindsito eljarasukra a 2023. évben kertiil sor.

1.3 2023. évi pedagogiai-szakmai (tanfeliigyeleti) ellenérzésbe bekeriilt
pedagogusok

Az eléttiink 4ll6 tanévben pedagégus szakmai ellenérzésre jelenlegi ismereteink alapjan nem kertil
sor.

A 2021-2022. tanévben pedagogiai-szakmai vezet6i ellendrzésre keriilt sor méjus hénapban. A
fejlesztési terv feltoltésre keriilt az OH feliiletére.

1.4 Onértékelési program végrehajtasa

Az elmult tanévben 7 f6 pedag6gus onértékelését végeztiik el, és egy intézményvezetoi onértékelés
késziilt.

Az elottiink all6 tanévben 4 f6 pedagogus onértékelését tervezziik.

1.5 Tovabbképzések, tanulmanyok:

Iskolankban a megel6z6 években szamos pedagégus szerzett masoddiplomat, illetve magasabb foka
szakképzettséget. /pl. Master (MA) szintii végzettséget/

Horvath Valéria Eszter képzomiivészet tanarunk allamvizsgazott a gyori egyetem gyogypedagogiai
képzésén.

Kotroczéné Toth Katalin répcelaki telephelyiink szolfézstanara folytatja tanulmanyait zeneismeret
szakon a Miskolci Egyetem Zenemf(vészeti Karan. A fenntart6 tankeriilet timogatja a képzés
koltségeinek egy részét.

Rézfiivostanarunk részt vett a 120 éras ingyenes tarshangszer modszertani tovabbképzésen,
amelynek elvégzése torvényes lehetdséget biztosit a tantsitvanyban megjeldlt tairshangszerek
oktatasara.

Erre a képzésre szeptembertdl tovabbi két pedagogus beiskolazasa torténik meg. (1 f6 rézfuvos, 1 f6
faftivos)



A Beiskolazasi tervben foglaltaknak megfelelGen a tovabbképzések elvégzését és a sziikséges
pontszamok megszerzését tervezzik a 2022-23-as tanévben is.

2. Targyi feltételek

2.1 Az intézmény targyi feltételei, eszkozellatottsaga

Az intézmény felszereltsége megfelel a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendeletben foglalt jegyzéknek,
a nevelési-oktatasi intézmények kotelez6 (minimalis) eszkozeirdl és felszerelésérél.

A zongordk hangoldsa fontos szempont szamunkra, amelyre a fenntarté szakmai célokra fordithato
keretébdl tudunk forrdst biztositani.

A leltarunkban jelenleg szerepl6, miikodéképes hangszerek allapota tobbségiikben megfeleld, de
vannak kozottik feldjitdsra szoruld, - és ezt kovetéen még hosszabb ideig hasznalhaté allapotban
tarthato - hangszerek. Ezek javitdsa az anyagi lehetdségek fliggvényében folyamatos.

Az elmilt években a kormanyzati Kodaly Program anyagi tamogatasaval jelentds
hangszerbeszerzést folytathattunk le. Igyekeztiink minden tanszakon elosztani a meglévé
forrasokat, és sziikséges modon és aranyosan fejleszteni a hangszerallomanyt.

A program révén szamos uj hangszerhez juthattunk.

2.2 Felujitasok a tanévkezdésre

Az elmult évtizedben intenziv és teljes kor( felujitasi és dllagmegdévasi munkak zajlottak az intézmény
székhelyén. A nyari sziinetben jelentésebb feltjitisokra nem volt sziikség. A kisebb karbantartasi
munkakat elvégeztiik.

2.3 Tovabbfejlédési lehetéségeink

Sarvar Varos Onkormanyzata beruhazasaban 2019. aprilisaban atadtak a ZeneHaza épiiletét
iskolank hats6 udvaraban, az Arborétum szomszédsagaban.

Az elkészilt épiilet kivalé akusztikdval rendelkez6 koncertterme és tovabbi interaktiv helyiségei uj
perspektivat nyidjtanak a sarvari zeneoktatas szamdra. A fenntarté Sarvari Tankeriileti Kozpont
valamint az onkormanyzat tulajdonaban allo épiiletet izemelteté Sarvari Sportf6lié és Kulturalis Kft.
megallapodasa alapjan a koncertterem esetenként, az iitGterem, valamint tovdbbi hangszeres
interaktiv oktatétermek rendszeresen a zeneiskolai nevel6-oktaté munka rendelkezésére dllnak.
Megallapithato, hogy iskoldnk szakmai targyi eszkozellatottsdga jo, tantermeink az el6irasok szerint
felszereltek.

A kulturdlt, igényes miiemléki kornyezet megfeleld hatteret biztositanak a nyugodt szakmai
munkdhoz, a zenei miivészeti nevelés eredményes folytatasahoz.

A telephelyeinken (Varkeriilet 1. Nadasdy-var -néptanc; Batthyany utca 29. - szinjaték tanszak, Dbzsa
Gyorgy utca 14. - képzémiivészet) a szinjatszoink, képzémiivész palantdink, valamint a néptancosaink
kivdlo, a szakmai munkara alkalmas, inspirdlé koriilmények kozott dolgozhatnak a 2022-2023.
tanévben is.



3. Az intézmény egyiittmiikodési rendszere

Iskolank, - mint alapfoki miivészeti iskolatipus - adottsdgai és feltételrendszere okan
egylittm(kodésre itéltetett. J6 kapcsolatokra toreksziink névendékeink anyaiskoldjaval és kiemelten a
sziil6kkel, akik nélkiil nem lehet eredményes miivészeti nevelést-oktatast végezni.

Az onkormanyzattal, a varosban m(ikodé torténelmi egyhazakkal, tirsadalmi szervezetekkel, amatér
miivészeti csoportokkal, a koznevelés intézményeivel konstruktiv és é16 egyiittm(ikodést folytatunk.
Az iskolankba jaré gyermekek altaldnos, és kozépiskolai feladataik mellett folytatjdk mivészeti
tanulmanyaikat. Tamogatjuk, hogy a nalunk szerzett tudasukat kotelezd iskolaikban is bemutassék, és
produkcidikkal szinesitsék az altalanos iskolai élet eseményeit.

Rendszeresen miikodiink kozre és vesziink részt a varos tarsadalmi eseményein, tanarainkat és
didkjainkat minden jelentds eseményre meghivjak fellépni. Utanpotlast biztositunk a varos amator
miivészeti egylitteseinek, és tanuléink e miivészeti csoportok tagjaként aktiv szerepldi a kulturalis
életnek.

A varos ovodaival egyiittm(ikodésben tartunk zenés foglalkozasokat, hangszerbemutatokat
(iskolabemutaté-hangszervalaszt6). 2023. év tavaszan ismét megrendezzik a gyermekek kozott
népszeri iskola- és hangszerbemutaté foglalkozasainkat a varos osszes felsé csoportos 6vodasanak,
és 1. valamint 2. osztalyos kisdiakjanak.

Székhelylinkon tartja probait a varos két jelentés miivészeti csoportja, a Sarvari Vonosok egyiittese
valamint a nemrég alakult Bassiana Brass kamara egyiittes.

4.A2022-2023. tanév részletes ido- és feladatterve
2022. év
Augusztus

¢ 24 - nydri sziinet utani els6 munkanap a pedagégusoknak, feladat megbeszélés;
felel6s: igazgato
25. - tankertileti vezetdi értekezlet - Koncz Janos AMI Nagyterme
* 30. - Orszagos Tanévnyitd Konferencia - Szombathely ; részvétel - felel6s: igazgat6
e 31. - tanévnyité nevelGtestilleti értekezlet - felel6s: igazgato

Szeptember

1-6. - potbeiratkozas, érarendegyeztetés, sziilokkel megbeszélés felelés: igazgat6helyettes
7. - iinnepélyes tanévnyitd és 6rabeosztas felelds: igazgatd; szaktanirok

8, - els6 drarend szerinti tanitasi nap

14. - Templomok éjszakdja - Iskolank novendékeinek és tandrainak koncertje a reformatus
templomban; felel6s: igazgato

21. - Vas Megyei Miivészeti iskoldk igazgatdi értekezlete - Szombathely - felel6s: igazgaté

¢ 30. - Koncert a Zene Vildgnapija tiszteletére- iskolank hangversenye a ZeneHaza
koncerttermében; felelds: igazgato

Oktober

¢ 4. - Hémori Baldzs mesterpedagogus célfokozatra mindsitése felelds: igazgaté
¢ 15. - szombati munkanap (oktéber 31. - helyett)
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23. - Nemzeti innep, az 1956-os forradalom és szabadsagharc 65. évforduléjan: részvétel a
varosi linnepségen/ novendékeink a koncert-fiivészenekar tagjaként szerepelnek; felelds:
igazgatd

novendékhangverseny a ZeneHaza koncerttermében felel6s: igazgatéhelyettes

28. - Bszi sziinet el6tti utolso tanitasi nap (péntek)

29 - nov.6. - Oszi sziinet

November

1. - Halottak-napi megemlékezés a varosi temetoben - flivos novendékeink kézremiikodésével
a Koncertfiivoszenekarban; felelds: igazgaté; fiivos tanszak tanarai

7. - 0szi sziinet utani els6 tanitasi nap

24. - emlékhangverseny névadonk, Koncz Janos haldlanak 85. évforduléjan felelés:
igazgatohelyettes

24. - Koncz Janos életérdl munkassagarol szolo kényv sarvari bemutatasa iskolankban felel6s:
igazgato

30. - XIX. Veszprémi Regiondlis Trombitaverseny - trombita szakos novendékeink részvétele;
felelds: igazgat6, szaktanarok

December

4. - Novendékeink kozremiikodése a varosi Mikulds innepségen;

felelds: igazgatohelyettes

12-20. - félévi fotargyi tanszaki meghallgatasok zenemfivészet 4gazaton felelds: igazgato,
igazgatohelyettes, fotargytanarok

21. - karacsonyi koncert az Ensana Hotelben; felelds: igazgatohelyettes - 1. tanitds nélkiili
munkanap

21. - téli sziinet el6tti utolsé tanitdsi nap

22. - januar 2. - Téli sziinet

2023. év

lanuar

. & & @

3. - kedd - téli sziinet utani elsé tanitasi nap

7. - Ujévi hangverseny - Sarvari Koncertfivoszenekarban novendékeink kozremiikodése a
varos kulturalis évadnyité eseményén felelds: igazgato

19. - ,Félévzaro Novendékhangverseny” a Pernecker Janos - teremben felelés:
igazgatohelyettes

20. - az elsé félév utolsé napja

Sziics Jozsef Regionadlis Fafiivés Verseny - Veszprém felel6s: szaktanar, igazgaté
27- ig: értesités a félévben elért tanulmadnyi eredményekrél

részvétel a Sistrum Regiondlis Zenei Versenyeken - Szombathely felelds: igazgaté
(kiiras és idépontok késébb varhatok)

31. - félévi nevelétestiileti értekezlet



Februar

részvétel a Sistrum Regiondlis Zenei Versenyen - Szombathely felel6s: igazgato

(kifras és id6pontok késébb varhatok)

15. - Farsang a miivészeti iskolaban - felelés: igazgat6 2. tanitds nélkiili munkanap

21. - regiondlis versenyekre késziil6 novendékeink hangversenye

felelds: igazgatohelyettes

25. - Kommunista és egyéb diktatirdk dldozatainak emléknapja - novendékeink részvétele
az altalanos és kozépiskolai megemlékezéseken, iskolank tabléjan az adott héten megemlékezd
osszeallitas; felel6s: igazgatohelyettes

Marcius

részvétel a Sistrum Regionalis Zenei versenyen - Szombathely felel6s: igazgato

(kiiras és idépontok késdbb varhatdk)

15. - nemzeti iinnep - varosi iinnepségen novendékeink kozremiikodése (varosi
fuvészenekarban); felelGs: igazgatd

Regionalis Zongoraverseny novendékeink részvétele - Veszprém felelds: igazgatohelyettes

Aprilis

Mdjus

5. - Tavaszi szlinet el6tti utolsé tanitasi nap

6-11. Tavaszi sziinet

12. - Tavaszi szlinet utani els6 tanitasi nap

16. - Holokauszt emléknapja megemlékezésein novendékeink részvétele az altalanos és
kozépiskolai programokban, iskolai tablén megemlékez6 6sszeallitas az adott héten; felelds:
igazgatdhelyettes

a hénap folyaman 6védasok és iskolasok részére hangszerbemutaté el6adasok
egyeztetése, szervezése az intézmények vezetdivel

felelds: igazgat6, igazgatohelyettes

26. - Magyar Miivészetoktatas Napja - Vas Megyei Zeneiskoldk Talalkozoja, Szombathely
felelds: igazgatd / 3. tanitds nélkiili munkanap

1. - munka iinnepe - zenés ébresztd (fivoszenekar) flivos és iités novendékeink
kozremiikodésével felelGs: igazgatd

XII. Regionalis Furulyaverseny- Fertdd /novendékeink részvétele

felelds: igazgat6, faftivos szaktanar

17. - Erés Katalin Zenei Alapitvany versenye felelds: igazgato

30. - junius 9. - Tanév végi fotargyi vizsgak; felel6s: igazgatd, igazgatohelyettes,

fétargytanarok

Liini

4 . - Nemzeti 6sszetartozds napja - innepségeken, megemlékezéseken kozremiikodnek
didkjaink; felel6s: fotargytanarok
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5. - Jelmezes Barokk Hangverseny a Nadasdy - véar lovagtermében

7.- Miivészeti alapvizsgak felelds: igazgatd, igazgatéhelyettes / 4. tanitds nélkili munkanap
5- 9. - 4j novendékek felvétele, felvételi bizottsdgban tanaraink részvétele

felelds: igazgato

9. - képzémiivészet szakos novendékeink kiallitasa

10. - Varosi Néptancgala - egyben vizsgarendezvény néptanc szakos névendékeinknek
felelds: igazgat6-helyettes, néptanc szaktanar

14. - Unnepélyes tanévzaré - Erds Katalin Zenei Alapitvany dijainak dtadasa

felelés: igazgato

16. - Tanévzaro neveldtestiileti értekezlet felelds: igazgato

ra - ” - - ”
Tanitas nélkiili munkanapok a tanévben:

Sarvar, 2022. szeptember 20.

dec.21. - karacsonyi koncert az Ensana Hotelben; 1. tanitds nélkiili munkanap
febr. 15. - Farsang a miivészeti iskolaban; 2. tanitds nélkiili munkanap

apr. 26. - Magyar Miivészetoktatas Napja - Vas Megyei Zeneiskolak Talalkozdja,
Szombathely; 3. tanitds nélkiili munkanap

junius 7. - Miivészeti alapvizsgak; 4. tanitds nélkiili munkanap

AL

zélesi Attila
ifltézményvezetd




5. Ellenérzési terv

A torvényes, szabalyszerii miikodés biztositisa érdekében a 2021-2022. tanév soran
miikodésiink valamennyi teriiletén folyamatos ellenérzést terveziink:

5.1 Taniigy-igazgatasi ellen6rzés

- drarend megléte és betartdsa; - elkésziti egyéni foglalkozasnal szaktanar, csoportos foglalkozasnal
igazgatohelyettes; ellendrzi igazgatohelyettes, igazgatd,

- statisztika szakszerti elkészitése; - késziti igazgatohelyettes, iskolatitkar; ellendrzi igazgato,

- munkarend kialakitdsa; - késziti igazgato, betartasat ellenorzi igazgatéhelyettes,

- beiratkozds; - végzi iskolatitkar, igazgatohelyettes, ellentrzi igazgato,

- vizsgdk és ndvendékhangversenyek megszervezése; - végzi: igazgatohelyettes, ellendrzi igazgato,

- munkakori leirdsok megléte, aktualizdldsa; - felelGs igazgato

- hdzirend betartdsa; - ellen6rzi igazgatohelyettes, igazgatd,

5.2. Nyomtatvanyok ellenérzése

- Beirdsi naplo - vezeti iskolatitkar, ellendrzi igazgat6helyettes

- Elektronikus napld - vezetik tanarok, ellendrzi igazgatohelyettes

- Tantdrgyfelosztds - késziti igazgato, ellendrzi igazgatohelyettes

- Osszesité kimutatds a téritési dij és tandij befizetésérdl - késziti iskolatitkar,
ellendrzi, igazgatohelyettes, igazgat6

- Eszkoz- és hangszerkdlcsonzési katelezvény - vezetik tandrok, ellendrzi igazgatohelyettes

- Eszkoz- és hangszernyilvdntartds - iskolatitkar, ellenérzi igazgat6

- Jegyzdkinyv a vizsgdhoz - vezetik igazgatGhelyettes, ellenorzi igazgatd

- Jegyzdkonyv a tanuld- és gyermekbalesetekrdl - vezeti igazgatd

- Nyilvantartds a tanuld- és gyermekbalesetekril - vezeti igazgatd

- Bizonyitvdnykdnyv - vezetik tanarok, ellenérzi igazgato

-Térzslap kiiliv, beliv - vezetik tanarok, ellendrzi igazgatohelyettes, igazgatd - 2020. évtél

elektronikusan vezetve és kinyomtatva (KRETA)

A tanligy-igazgatasi ellendrzés folyamatosan torténik, KIR statisztika elkészitése oktéber 15-ig.
Anyakonyvek és beirasi naplok ellendrzése tanév elején, félévkor és évvégén, 6rarend, ellenérzo és
napld esetében pedig oralatogataskor torténik.

A beiratkozasra a tanév utolsé hetében keriil sor, a potbeiratkozds szeptember kozepéig tart. A
beiratkozas soran az adminisztracio vezetését az iskolatitkar és az intézményvezeté-helyettes végzi.

A bizonyitvanyokat tanév elején kell beszedni, felel6sek a szaktanarok, ellen6rzi az igazgatohelyettes.
Tanév végén a bizonyitvanyok helyes kitoltéséért felelosek a szaktanarok, ellenérzi az igazgat6 és
helyettese.

Adatszolgaltatasért felel6sek a szaktanarok, a nyilvantartas vezetése az iskolatitkar feladata, ellenorzi
az igazgato és helyettese.

Munkakori lefrasok elkészitése az igazgato feladata, folyamatosan ellen6rzi aktualitasukat és sziikség
szerint valtoztat ezeken.

Megbizasi szerzodések tervezetének elkészitése és elkiildése a fenntartonak. (Intézményvezetd)

A hazirend és az SZMSZ elkészitése az igazgatd feladata, a nevelGtestiilet fogadja el, meglétéért és
jogszeriiségéért az igazgato felel.

Az igazgatd, ill. a nevelétestiilet sziikség szerint kezdeményezheti a valtoztatasokat.
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5.3 A munkaltaté ellendrzési feladatai

Munkaltatéi feladatok korébe tartozik:

— a kinevezési okmanyok jogszeriiségének ellendrzése, ezen beliil a besorolasok, atsoroldsok,
kinevezés-moédositasok, munkaviszony megsziintetése, jubileumi jutalmazasokkal kapcsolatos
tevékenységek,

— munkaid6 pontos betartatasa,

- munkarend kialakitdsa és betartatéasa.

— a kotott munkaido (326ra) betartatasa és ellendrzése

A feladat az igazgato hataskore, Az ellen6rzés folyamatos.

Az 1j kollégak segitése az igazgatohelyettes és a munkakozosség-vezetd feladata. Ellendrzi az igazgaté.

5.4 Egyéb ellenorzési feladatok

Egyéb ellendrzéssel kapcsolatos feladatok:
- munka-, tiiz- és vagyonvédelem; felelés: igazgato

- rendszeres lizemorvosi ellatds megszervezése és biztositasa egylttm(ikddve a fenntartoval
- tanulé- és gyermekbalesetek megelzése;

- tantermek, illemhelyek, folyosok, udvar tisztasaga: takarité személyzet munkajanak ellenérzése

gz ellenBrasss: fil
5.5 Torvényességi ellenorzés

Az intézményiinknek folyamatosan szamolni kell a torvényességi ellen6rzés lehetiségével,

ezért feladatunk: - felkésziilni ezen ellenérzésekre, - kozremiikodni az ellenérzésekben, illetve - az
ellendrzések tapasztalatainak felhasznalasa.

A torvényességi ellendrzéssel kapcsolatban. - a munkajogi dokumentumainkat évente legalabb két
alkalommal ellenérizziik, - kiilon figyelmet forditunk: - a tanuléi létszam megfelelé kimutataséra, - az
oktatasigyi statisztika megfelel6 kitoltésére,

A fenti ellenérzéseket a tanév folyaman folyamatosan végezziik.
A taniigy-igazgatasi és a személyi dokumentumok a KIR és Kréta rendszerek rendezett
vezetése elengedhetetlen a torvényes miikodéshez.

2022. szeptember 15.

| NN

Szélesi Attila
intézményvezetd
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ZARADEK

A sarvari Koncz Janos Alapfoki Miivészeti Iskola 2022-2023. tanévi munkatervét a nevelési-
oktatasi intézmények mikodésérdl és a koznevelési intézmények névhasznalatarél szélo 20/2012.
(VIIL.31.) EMMI rendelet 3. § (1) bekezdése alapjan véleményezték:

- azintézményi tanacs

Sarvér, 2022. szeptember 20. Uﬂg - ﬁ\z&b i

intézményi tandcs elnoke

A sarvari Koncz Janos Alapfoki Miivészeti Iskola nevel6testiilete a nemzeti kéznevelésrol szol6 2011.
évi CXC. torvény 70. § (2) bekezdés c) pontja alapjan 2022. augusztus 31-én az 1/2022. (XII.31.) sz.
hatarozataban dontott a nevelési-oktatasi intézmény 2022/2023. tanévre vonatkozé munkatervének
elfogadasarol.

Sarvar, 2022. augusztus 31. e

Szélesi Attila
tézményvezetd

Fenntartoi Zaradék

A Koncz Janos Alapfoku Miivészeti Iskola 2022-2023-as tanévi munkatervét a nevelési -oktatasi
intézmények miikodésérdl és a koznevelési intézmények névhaszndlatarél sz6l6 20/2012. (VIIL
31.) EMMI Rendelet 3.§ (1) bekezdése alapjin az intézmény fenntart6ja, a Sarvari Tankeriileti
Kozpont véleményezte.

Kiilon dokumentum tartalmazza azokat a programokat, amelyek megvaldsitisihoz a fenntartora
tobbletkotelezettség harul. Ezek tamogatasarol a fenntarté irasban nyilatkozik.

Sarvar, 2022 /400




Koncz Janos
Alapfoka Miveészeti Iskola
2022/2023. tanév
MUNKATERVENEK
melléklete

A Munkaterv 4. pontja - A 2022-2023. tanév részletes ido- és
feladatterve - az alabbiak szerint keriil modositasra:

- téli szlinet el6tti utolso tanitasi nap 2022. december 21. (szerda), a
szlinet utani elso tanitasi nap 2023. januar 9. (hétfo)

- atanitasi év utolso tanitasi napja 2023. junius 16.

Sarvar, 2022. oktober 10.

intézményvezetd



